المستندات المطلوبة لإصدار أمر الإركاب:
 
· صورة من قرار الابتعاث.
· (أصـــــــــل) الجواز للمبتعث والمرافقين، وصورة من جوار المبتعث والمرافقين.
· صورة التأشيرة للمبتعث والمرافقين.
   صورة من بطاقات الأحوال وصورة من بطاقة العائلة.
 
في حالة عدم حضور المبتعثة شخصياً لإصدار أمر الإركاب يجب أن يحضر الشخص الموكل بذلك وكالة مصدقة من الغرفة التجارية أياً كانت صلة القرابة.
